黄山学院
教学点名教师操作手册
老师们，上课前，浏览器打开黄山学院官网 www.hsu.edu.cn ，选择官网“信息门户”
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进入信息门户页面，输入自己的账号密码
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登录信息门户后，在校园直通车，点击教务管理系统，跳转到教务管理系统，教师角色页面
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教务管理系统内，信息维护-教师教学点名菜单或者我的应用，教师教学点名按钮，进入点名页面
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教师教学点名页面下，选择本次上课的教学班，上课日期及节次
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点击右上方，生成微信二维码按钮
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这个二维码的刷新时间可以自定义（默认30s），在对应时间内可以持续刷新
老师可以酌情开放扫码3-5分钟，等学生扫码完成，即可关闭页面。
完成扫码的学生，签到方式会显示学生扫码
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老师可以重点关注签到方式为空的学生，手工点击签到类别
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完成扫码后，注意下方，提交和返回申请按钮，老师点击提交即完成该课程点名数据提交，如需修改已提交数据，可点击返回申请，填写返回原因，经教学秘书审核后，即可返回。
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Q&A
Q：信息门户密码忘了

A：信息门户原始密码为身份证号后六位，其中 X 是大写字母；
信息门户平台使用咨询及问题反馈网络与信息管理中心，可拨打：0559-2546511，
Q:学生扫码提示无授权或者扫码页面打不开
A：可以让学生取消关注微信公众号，再重新关注；或者清空微信缓存；如果实在手机无法扫码，也能手工点选点名类别后提交。
